	PHÒNG GD & ĐT LẠC THỦY

TRƯỜNG THCS AN BÌNH


Số 130  /KH-THCSAB
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập -  Tự do – Hạnh phúc


                   An Bình, ngày 24 tháng10 năm 2017
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Chỉ đạocông tác thư viện trường học năm học 2017 - 2018
A. CĂN CỨ XÂY DỰNG KẾ HOẠCH

Căn cứ  Quyết định số 01/2003/QĐ/BGD& ĐT ngày 02 tháng 01 năm 2003 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT v/v banh hành quy định về tiêu chuẩn thư viện trường phổ thông;
 Căn cứ Công văn số 11185/GD-TrH ngày 17 tháng 12 năm 2004 của Bộ Giáo dục và Đào tạo v/v hướng dẫn thực hiện tiêu chuẩn thư viện trường phổ thông.

Thực hiện Văn bản số 1593/GD&ĐT-VP  ngày 11/9/2017 của Sở GD&ĐT hòa Bình V/vHướng dẫn thực hiện công tác thư viên trường học năm 2017-2018;

Thực hiện Kế hoạch toàn diện năm học 2017 – 2018 của trường THCS An Bình,
Trường THCS An Bình xây dựng Kế hoạch chỉ đạo công tác thư viện trường học như sau:
B. NỘI DUNG KẾ HOẠCH

I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH

1. Đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên - học sinh


a) Cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên

Tổng số cán bộ giáo viên nhân viên nhà trường: 33 đồng chí.


-BGH: 02 đ/c; GV: 26đ/c; NV: 5đ/c Trong đó:


+ Trình độ đại học: 14 đồng chí



+ Trình độ cao đẳng: 16 đồng chí



+ Trình độ trung cấp: 03 đồng chí


b) Học sinh
	TT
	Khối


	Năm học 2016-2017
	Năm 2017-2018
	Số lớp, HS tăng giảm so với năm 2016 - 2017

	
	
	Lớp
	HS
	Lớp
	HS
	Lớp
	HS

	1
	6
	4
	87
	4
	99
	0
	Tăng 12

	2
	7
	4
	83
	3
	84
	Giảm 1
	Tăng 1

	3
	8
	4
	97
	3
	86
	Giảm 1
	Giảm 9

	4
	9
	3
	80
	4
	91
	Tăng 1
	Tăng 11

	Cộng 
	15
	347
	14
	360
	Giảm 1
	Tăng 13


2. Thuận lợi

 Được sự quan chỉ đạo của Phòng GD&ĐT huyện Lạc Thủy. 

 Được sự quan tâm chỉ đạo của Chi bộ, BGH nhà trường. Hằng năm đều có sự đầu tư, mua bổ sung trang thiết bị, sách…
Nhà trường đã bố trí, sắp xếp 03 phòng phục vụ cho thư viện, trong đó một phòng làm kho sách, phòng truyền thống làm phòng đọc, phòng tin học làm phòng tra cứu thông tin trên internet.


Thư viện nhà trường được công nhận thư viện tiên tiến năm học 2013 – 2014.


3. Khó khăn

Phòng đọc còn phải ghép với phòng truyền thống.

         Số lượng sách tham khảo còn hạn chế, đặc biệt là sách nâng cao, sách bồi dưỡng HSG.


Chưa có nhân viên thư viện chuyên trách.


4. Đánh giá kết quả hoạt động thư viện năm học 2016 – 2017.
4.1 Cơ sở vật chất 
Thư viện có diện tích 120 m2 (Bao gồm phòng đọc và phòng sách, 01 phòng máy có 13 máy kết nối INTERNET).
- Có giá để đựng sách, báo, tạp chí. Có đủ bàn ghế, ánh sáng cho phòng đọc và chỗ làm việc cho cán bộ làm công tác thư viện. Thư viện có phòng đọc đảm bảo cho giáo viên là 25 chỗ ngồi, học sinh là 30 chỗ ngồi.

- Có giá trưng bày giới thiệu sách theo chủ đề: tư tưởng Hồ Chí Minh, pháp luật, đạo đức, môi trường, an toàn giao thông, tệ nạn xã hội.

- Có 03 giá thư viện góc cầu thang.
- Có tủ phích, sổ mục lục, bảng tin thư viện, bảng để giới thiệu sách mới với bạn đọc.

- Có 01 máy tính nối mạng. Ngoài ra còn có phòng máy tính với 13 máy truy cập internet phục vụ nhu cầu tra cứu của giáo viên và học sinh.

- Thư viện có nội quy thư viện, bản hướng dẫn giáo viên, học sinh sử dụng tài liệu trong thư viện.
- Thư viện nhà trường đã mua bổ sung sách giáo khoa và xây dựng tủ sách pháp luật.

4.2 Nền nếp hoạt động


Thư viện nhà trường đã lên kế hoạch hoạt động của từng tuần, tháng.


 Tổ chức đọc sách theo kế hoạch, chuyên đề. Đa số các em học sinh ham thích tìm hiểu các nội dung trong sách, báo, truyện thiếu nhi …của thư viện.


Tổ chức giới thiệu tuyên truyền sách
          Tổ chức cho giáo viên, học sinh mượn. Số lượt sách cho mượn: 1.911 lượt.

Sắp xếp, vệ sinh thư viện theo đúng kế hoạch.


Thư viện hành lang được duy trì liên tục trong suốt thời gian học trên lớp của học sinh.


 Biên mục sách vào phần mềm quản lí thư viện.

Có tổ cộng tác viên thư viện để tuyên truyền đến từng lớp.

          Tổ chức cho học sinh thi đọc diễn cảm, kể chuyện vào các ngày lễ lớn như 20/11, 22/12, 26/3, ...

          Thi sáng tác, viết truyện, viết nhật kí về trường lớp, quê hương, tình bạn.


4.3 Tình hình kho sách

*Số lượng các đầu sách trong năm học 2016 – 2017:
- Sách Giáo khoa : 2.532 quyển

- Sách tham khảo: 1.216 quyển.

- Sách nghiệp vụ: 711 quyển 

- Truyện, báo, tạp chí: 1.635 quyển
- Số loại tạp chí: 08
*Số lượng sách mua bổ sung trong năm học 2016 – 2017:
          
- Mua bổ sung SGK: 32 quyển. Thành tiền: 343.000 đồng.

          
- Mua sách phục vụ nhu cầu giảng dạy của giáo viên: 47 quyển. Thành tiền: 3.800.000 đồng.



- Sách tham khảo: 175 quyển. Thành tiền: 3.080.000 đồng.
* Ưu điểm
Thư viện đã tổ chức hoạt động theo quy định,  cơ sở vật chất cơ bản đảm bảo theo quy định.
 Đảm bảo số lượng sách theo tiêu chuẩn, đáp ứng đủ nhu cầu công tác giảng dạy và học tập của cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh.


* Tồn tại, hạn chế
 Hệ thống hồ sơ quản lý chưa đồng bộ; cách xắp sếp sách báo chưa khoa học,
Tuyên truyền sách pháp luật  chưa thường xuyên
Sử dụng, khai thác tủ sách góc lớp, tủ sách di động chưa hiệu quả.Hoạt động đọc sách báo của giáo viên, học sinh chưa thường xuyên.
Kinh phí chi cho công tác thư viện còn hạn hẹp.


* Nguyên nhân của ưu điểm và tồn tại       
  
Nhân viên thư viện kiêm nhiệm

 Nguồn kinh phí dành cho thư viện còn hạn hẹp.

II. PHƯƠNG HƯỚNG NĂM HỌC 2017 – 2018
1. Chỉ tiêu phấn đấu.
Duy trì thư viện đạt danh hiệu “Thư viện tiên tiến”

Xây dựng hệ thống thư viện có đủ điều kiện  cơ sở vật chất, hoạt động có hiệu quả nhằm góp phần nâng cao chất lượng giáo dục của nhà trường.

Nâng cao nhận thức của cán bộ, giáo viên, nhân viên về vị trí, vai trò và tác dụng của thư viện trường học trong giảng dạy, học tập, giáo dục toàn diện và nâng cao năng lực chỉ đạo, tổ chức, quản lý thư viện cho cán bộ quản lý  và nhân viên thư viện.
     Triển khai hình thức thư viện góc lớp. Từng bước triển khai  thư viện thân thiện theo nội dung trường học thân thiện, học sinh tích cực.
Quản lý và tổ chức hoạt động thư viện khoa học, hiệu quả, cung ứng kịp thời các loại hình tài liệu của thư viện cho giáo viên và học sinh. Thu hút giáo viên và học sinh tham gia các hoạt động thư viện bằng các hình thức sinh động, phong phú, phù hợp.
          Bảo quản tốt 100% sách, báo, tài liệu tham khảo, không để tình trạng làm mất, hỏng sách, báo, tài liệu tham khảo do thiếu trách nhiệm.
Có đủ 100% sách giáo khoa cho gv và học sinh mượn sử dụng
          100% Giáo viên, học sinh sử dụng sách, báo, tài liệu tham khảo.
          Xây dựng tủ sách dùng chung đế giúp học sinh nghèo có sách để học và làm phong phú thêm tủ sách, tài liệu tham khảo của nhà trường.
          2. Biện pháp thực hiện.
          2.1 Công tác quản lý và chỉ đạo
          Ban giám hiệu nhà trường thường xuyên kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện và điều chỉnh kế hoạch hoạt động thư viện, quản lý chặt chẽ, đảm bảo vốn tài liệu và các tài sản thư viện, huy động và sử dụng nguồn kinh phí ngân sách theo đúng quy định.
           Chỉ đạo nhân viên thư viện: Thực hiện nghiêm túc các quy định, quy trình về nghiệp vụ thư viện, quản lý và bảo quản tốt các tài liệu và tài sản của thư viện, đảm bảo nội quy, quy định về cho mượn sách.
          Thực hiện nghiêm túc các văn bản hướng dẫn về công tác thư viện trường học, hệ thống hồ sơ sổ sách lưu trữ đầy đủ, ghi chép theo đúng quy định.
          Thường xuyên kiểm tra hồ sơ sổ sách theo định kỳ ( Đầu năm, giữa kì và cuối kì).        
Thực hiện kiểm tra công tác bảo quản. không để hỏng và mất mát.

Cuối năm học tổ chức kiểm kê, đánh giá lại giá trị của sách, báo, tài liệu tham khảo theo quy định của bộ hành chính.

Căn cứ vào kết quả kiểm kê, có kế hoạch dành kinh phí mua bổ sung một số loại sách, tài liệu tham khảo đã mất, hỏng hoặc bị tiêu hao trong quá trình sử dụng.
          2.2 Công tác bảo quản và sử dụng sách, báo, tài liệu tham khảo.
          *Đối với nhân viên thư viện
          Nhân viên thư viện có nhiệm vụ phục vụ tất cả cán bộ, giáo viên và học sinh trong nhà trường về nhu cầu mượn đọc. Ngay từ đầu năm học, phải xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện phù hợp với mục tiêu đào tạo, nhiệm vụ năm học, chương trình dạy học, chủ đề chủ điểm học tập của từng khối lớp và tâm lý lứa tuổi học sinh. Tổ chức cho giáo viên, học sinh thường xuyên đọc sách, báo, tài liệu tham khảo
          Tổ chức hiệu quả hoạt động của tổ cộng tác viên thư viện, chú trọng xây dựng và tổ chức tốt mạng lưới cộng tác viên trong giáo viên, học sinh, kết hợp chặt chẽ với các đoàn thể trong nhà trường.
          Đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin, phần mềm quản lý cho công tác hoạt động quản lý thư viện.
          Tổ chức cho học sinh khai thác các dữ liệu phục vụ bồi dưỡng năng khiếu      

 Sắp xếp thư viện khoa học, đảm bảo dễ thấy, dễ lấy, dễ kiểm tra.
          Thường xuyên kiểm tra, bảo quản sách, báo, tài liệu tham khảo để sử dụng được lâu dài.
          Trực tiếp ghi chép theo dõi từ khi giáo viên mượn và kiểm tra tình trạng sách, báo, tài liệu tham khảo trước khi trả và vào sổ. tiến hành lập biên bản khi xảy ra trường hợp làm hỏng, mất sách, báo tài liệu tham khảo .

Thư viện sẽ mở cửa phục vụ HS & GV trong các buổi ra chơi, trong 15 phút đầu giờ các ngày thứ 2; 4; 6. Thứ 3; 5 bổ sung sách báo, làm nghiệp vụ. Hình thức sinh hoạt: Đọc - nghe tập thể các loại báo, tạp chí và các sách đạo đức ... thông qua BCH Liên Đội.

   
Tổ chức các hoạt động thư viện gắn với các cuộc thi, các phong trào của nhà trường.

Hàng tuần, TV phối hợp với BCH Liên Đội phát động phong trào " Mỗi tuần một cuốn sách" giới thiệu sách mới, sách có nội dung đặc sắc, sát chương trình dạy và học.  

Trong các đợt thi đua  có thể tổ chức xen kẽ thi kể chuyện theo sách hoặc theo chủ đề như: Kể chuyện đạo đức Bác Hồ, trường học thân thiện, học sinh tích cực, gương hiếu học .... Ngoài ra có thể tổ chức ngày hội đọc sách, giới thiệu điểm sách 
Tiếp tục trang bị và bổ sung sách cho tủ sách pháp luật, tủ sách đạo đức, sách rèn luyện kỹ năng sống trong nhà trường.

Cuối năm tham gia kiểm kê, đánh giá khấu hao sách, báo, tài liệu tham khảo, mua bổ sung các loại sách, báo, tài liệu tham khảo đã mất, hỏng hoặc tiêu hao trong quá trình sử dụng, khi có ý kiến của hiệu trưởng.

Báo cáo định kỳ với BGH về công tác thư viện trường học.

Bồi dưỡng nâng cao nghiệp vụ công tác thư viện trường học.
          *Đối với giáo viên, học sinh
           Mượn sách giáo viên, sách giáo khoa kỳ I ngay từ đầu năm học, sau khi sơ kết kỳ I giáo viên trả tài liệu kỳ I và tiếp tục mượn kỳ II. Có trách nhiệm bảo quản, giữ gìn sách khi sử dụng, thực hiện tốt nội quy thư viện.
  
                                                                           KT.HIỆU TRƯỞNG
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